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INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR
Escola Superior de Tecnologia de Tomar

Departamento de Engenharia Informatica

Curso de Fotografia

DISCIPLINA DE INFORMATICA

Regime: Semestral

Docente: Equiparado a assistente 1° Triénio José Casimiro Nunes Pereira

OBJECTIVOS:

Esta cadeira tem como objectivo dotar os alunos de conhecimentos de informatica que
lhes permita o uso de um sistema operativo e de ferramentas de Processamento de
Texto, Folha de Cdlculo e de Base de Dados.

PROGRAMA:

» Nocdes basicas

A

A

> > > >

Conceito de hardware e de software

Nog#o de sistema operativo

Introducio ao ambiente Windows 95

Configuragdo do Ambiente de Trabalho
Manuseamento de janelas, menus e icons
O Explorador

Ferramentas de Sistema

Comutaggo e ligacdo entre Aplicagdes

s  Processamento de Texto

A
A

»

Nogao de caracter, paragrafo. Suas caracteristicas

Barras de ferramentas, barra de menus, régua, etc.
Manipulagdo de ficheiros: Abrir, Fechar, Guardar, Guardar
Como, Imprimir

Formatar texto: caracteres, paragrafos

Cabegalhos e Rodapé

Criagdo de tabelas

Inser¢do de imagens, desenhos, graficos
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* Folha de Calculo
a Folha de Célculo Excel
a Versdes da Folha de Calculo Excel
A Ambiente da Folha de Calculo
a Tipos de Informagéo
® Numeros (valores)
® Texto
® Foérmulas
Operadores
Enderegos Relativos ¢ Enderegos Absolutos
Formatagdo de Células
Elaboragdo de Graficos
® Tipos de Gréficos
® Dados de Origem
® Opgdes do Grafico
® Area do Desenho e Area do Grafico
® Formatagdo de Eixos
A Fungdes Importantes (mais comuns)
® Abordagem Geral(Fungdo, categoria, inserir)
® Fungdo SE(...)
® Fungdes MEDIA(...), MAXIMO(...) e MINIMO(...)
Ao Resolucdo de Exercicios
Ao Configuragdo de Impressdes

> > > >

=  Bases de Dados
A Introdugdo.
® Importancia e influéncia das Bases de Dados nas sociedades
actuais.
Objectivo/Fungdo dos SGBD(DBMS).
Abstracgdo dos dados.
Modelos de dados.
Instancias e esquemas.
Independéncia de dados.
Gestor de Base de Dados.
Administrador de Base de Dados.
Estrutura geral do sistema.
A Modelos de 2° geragdo. Modelo de dados Relacional.
Conceitos basicos
Relagdes.
Esquema relacional.
Chaves.
Dicionério de dados.
Integridade relacional.
Ao Concepgdo de Bases de Dados. Dependéncias funcionais e
normalizagdo.
® Dependéncias Funcionais.
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® Redundancia.
® Normalizago.
e 1% forma normal.
e Apomalias.
e 2? forma normal.
e 32 forma normal.
Ao Concepgdo de Bases de Dados. Método de
Entidade —Relacionamento (E-R).
Conceitos basicos.
Diagrama de E-R.
Diagrama de ocorréncias.
Nogdo de participagdo obrigatoria.
Grau de um relacionamento.
Estabelecimento de tabelas a partir de diagramas E-R.
Relacionamentos bindrios multiplos.
Ao Implementacdo de uma Base de Dados em Microsoft Access
® Criacédo de Tabelas
® Criagdo e utilizagdo de Consultas
® Criacdo e utilizagdo de Formularios

BRI

METODO DE AVALIACAQ:

Exame ou frequéncia + trabalho pratico, na seguinte proporgao:

Processamento de TeXtO: ...ccovvvemeeeeieeeeeeeaevennnnnn, 25%

Folha de CAlCulo: ......nieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeaens 25%

Base de Dados: .ooeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaans 25%

Trabalho prético (sobre base de dados): .............. 25%
BIBLIOGRAFIA:

e Gomes Luis, Correia Mario, Fundamental do Access 2000, FCA editora, ISBN:
972-722-173-4

Sousa Sérgio, Domine a 110% o Access 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-173-4
Sousa Maria José, Fundamental do Excel 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-174-2
Sousa Maria José, Domine a 110% o Excel 2000, FCA editora, ISBN: 972-722-198-X
Apontamento tedricos fornecidos pelo docente
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