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Docentes:
Professor Coordenador José Ribeiro Mendes

Equiparado a Assistente do 1° Triénio Vasco Gestosa da Silva

Programa:

1. Folha de Calculo: Microsoft Excel XP

Nog&o de folha de calculo o Criagéo de tabelas dinamicas
Apresentagao do Excel o Criacgdo de vistas e relatorios
Enderegos relativos de linha, coluna, o Analise de dados atraves de ferramentas
célula, bloco, folha; absolutos e mistos de apoio a deciséo
Tipos de dados e formulas o Cenarios
o Formatagdo, personalizada automatica e o Criagdo de macros
condicional o Execugéo e edigéo de macros
o Impressao de documentos o Associagdo de macros a botdes ou
o Protecgao de células e documentos menus
o Pesquisa e substituigéo o Criagdo de hiperligagoes
o Ordenagéo, listas e séries o Gravagéo de ficheiros em formato HTML
o Filtros
o Graficos
o Fungbes de matemética e trigonometria,

financeiras, de data e hora, de base de
dados, de consulte e referéncia, de texto,
légicas e de informacgéao
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2. SPSS (“Statistical Package for the Social Sciences")

SPSS para Windows o

Analise de dados: definigéo, introdugé&o,
alteragao, operagoes e resultados

o Automatizagdo na andlise, operagbes e
exportagao de resultados

Gréaficos

Sintaxes

Linguagens e macros

Tabelas, de contingéncia, multiplas
variaveis e multiplas paginas

Metodologia de Inquéritos

Analise estatistica

Segmentagao e perfis

Estudos de mercado : técnicas estatisticas
Decisao e séries temporais
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Avaliagao:

Trabalho Pratico: 30%
Frequéncia: 70%

E obrigatério ter todos os elementos de avaliagdo para que o aluno seja dispensado de exame. A

nota minima de cada elemento de avaliagéo é de 7 (sete) valores.

Bibliografia:

Textos de apoio elaborados na Area Interdepartamental de Tecnologias de Informag&o e
Comunicagao da Escola Superior de Gestado do Instituto Politécnico de Tomar

Enderecos de Internet e outros a indicar nas aulas
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