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OBJECTIVOS DA UNIDADE CURRICULAR

O aluno devera ser capaz de compreender as nogGes bésicas sobre informatica; desenvolver
capacidades de explora¢do de ferramentas como processadores de texto, folhas de calculo e sistemas
de gestdo de base de dados.

PROGRAMA PREVISTO PARA A UNIDADE CURRICULAR

1. Introducfio 4 Informatica

Nocio de Informatica o Nogido memoria

Conceitos de hardware e software o Memoéria primaria e memdria secundaria

Nog¢do de computador o Funcionalidade e integracdo da memdria

Evolucdo dos computadores o Nog¢lo de placa de expansdo

Tipos de computadores o Principais placas de expansdo

Funcionamento do computador o Caracteristicas das placas de expansio

Representacdo interna da informacao o Noc¢ao de dispositivos de entrada, saida,

Nogio de placa mie e de entrada e saida de dados

Funcionamento basico da placa mée o Funcionamento basico dos dispositivos
de entrada, saida, € de entrada e saida de

Principais componentes da placa mae
P P G dados

Nocao de unidade de sistema
Caracteristicas da unidade de sistema

Nocio de barramento
Tipos de barramentos

Caracteristicas dos barramentos o . o
Nog#o de fonte de alimentacéo

Nogéo de interface o ; ; -
b Caracteristicas da fonte de alimentacio

Diferengas entre interfaces
Nogio de Unidade Central de
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Promover a compreensdo dos termos mais
importantes associados & arquitectura de
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Processamento (UCP)
Fungdes da UCP
Componentes da UCP
Caracteristicas da UCP
Principias familias de UCPs
Geragdes de UCPs

2. Processamento de Texto: Microsoft Word 2010
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Nogéo de processamento de texto e de
processador de texto

Apresentagdo do ambiente de trabalho do
Word

Utilizagdo da ajuda

Modos de visualizacio

Edicio e formatacfo de um documento
Formatagio automatica

Insergio de cabecgalho e rodapé
Formatacdo de texto em colunas
Aplicacio de limites e sombreado
Inser¢do de marcas e numeracio
Inserciio de quebras de pagina e seccio
Insercdo de notas de rodapé

Insercdo de comentarios

Inserciio de referéncias cruzadas
Insercdo de campos

3. Folha de Calculo: Microsoft Excel 2010
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Nogdo de folha de calculo

Apresentagdo do ambiente de trabalho do
Excel

Utilizacdo da ajuda

Introducéo, edi¢éo e eliminacéo de dados

Selecciio de blocos, linhas, colunas e
folhas

Insercio e elimina¢do de células, colunas ¢
linhas

Enderecos relativos, absolutos e mistos
Inserc¢fo de formulas

Formatagio

Formatagdo automatica

Formatagio condicional

Pesquisa ¢ substituicdo de informacio
Ordenacéo de uma lista

Vistas personalizadas
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computadores.

Dotar os alunos com a capacidade de
comparacio e escolha dos componentes e
sistemas tecnologicos adaptados a cada
situacfo.

Capacitar os alunos para resolverem os
principais problemas de hardware

Criagdo de tabelas

Operagdes com tabelas

Conversio de texto em tabela e vice-versa
Ordenacio de texto

Criacdo de indice

Criaco de indice remissivo

Criagdo de indice de legendas

Insercio de tabulagdes

Criac#o de documentos modelo
Impressio de envelopes e etiquetas
Criacio de cartas circular

Insercio de objectos

Proteccdo de documentos

Criacfo de hiperligacGes

Introduciio de alteracBes de tamanho e
orientacdo do papel.

Criacgo de graficos

Edicfio e formatacao de graficos
Tipos de graficos personalizados
Formatos de dados personalizados
Funcdes de matematica e trigonometria
Fungdes financeiras

Fungdes de data e hora

Funcdes de base de dados

Funcdes de consulta e referéneia
Fungdes de texto

Fungdes logicas

Fungdes de informagio

Utilizacio de multiplas folhas
Proteccgio de células e documentos
Filtros

Impressdo de documentos

4. Sistema de GestAo de Base de Dados: Microsoft Access 2010
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Conceitos de base de dados
Arquitecturas de base de dados
Modelos de base de dados
Normalizacgio de uma base de dados
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Criac#io de formularios
Edicdo e formatacio de formularios

Ligacdo de objectos externos a
formulérios
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Apresentaciio do ambiente de trabalho do o Filtragem de registos num formulério

Access o Impressio de formularios

UtilizagZo da ajuda o Criagfo de relatorios

Componentes da aplicagéo o Criac#o de graficos em relatorios

Desenho de uma base de dados o Impressio de relatérios

Criagdo de tabelas o Criagio e edicio de macros

Insercdo de campos numa tabela o Execugio de macros

Defini¢@o da chave primaria numa tabela o Construgio de menus

Relagbes entre tabelas o Protecgdo da base de dados

Importagao e exportagdo de tabelas o Configuracio da base de dados para

Impressio de tabelas ambiente multi-utilizador

Criacfio de consultas o Impressio em série com documentos do

Efectuar calculos nas consultas Word 2003

Criagdo de consultas de referéncia cruzada ~ © Criagdo de péginas de acesso de dados
para a Web

o Criagio de modulos de programacao
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O Outras a indicar nas aulas
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CRITERIOS DE AVALIACAO
Avaliacdo Continua

Avaliagio Periddica

Avaliagdo Final Frequéneia (100%)
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