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Orientagdo
Tutorial

Estagio

Objetivos de Aprendizagem

No final da UC os alunos devem possuir uma visdo pratica da profissdo de Técnico
Oficial de Contas, designadamente, nas matérias contabilisticas e fiscais.

Devem ainda adquirir uma vivéncia ética da profissdo, desenvolvida em ambiente de
simulagdo da realidade empresarial.

Contetdos Programaticos (resumido)

—

. Objetivos da Simulacdo Empresarial

2. Criagéo de uma atividade empresarial

. Simulagdo de situagdes que permitam o registo de operagdes e o cumprimento de
obrigagdes legais ao longo de um exercicio completo

. Preparag@o e andlise das demonstragdes financeiras

. Prestac@o de contas aos socios

. Obrigagdes de registo comercial

. Cumprimento das obrigacdes fiscais
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Contetidos Programiticos (detalhado)

1. OBJETIVOS DA SIMULACAO EMPRESARIAL

2. CRIACAO DE UMA ATIVIDADE EMPRESARIAL
2.1. Tramites na constituicdo de uma sociedade comercial
2.2. Cumprimento de obriga¢des necessarias ao inicio da atividade
2.3. Organizagdo da empresa, tendo presentes os condicionalismos de uma atividade

concreta, nomeadamente quanto a: - Organizagdo da contabilidade nos termos das
normas contabilisticas oficialmente aplicaveis, desde a receg@o dos documentos
até ao seu arquivo, classificagdo e registo; - Praticas de controlo interno.

3. SIMULACAO DE SITUACOES QUE PERMITAM O REGISTO DE OPERACOES
E O CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES LEGAIS AO LONGO DE UM
EXERCICIO COMPLETO
3.1. Simulag@o de decisdes em matéria de gestdo
3.2. Criagdo de documentos de suporte
3.3. Identificacdo e acompanhamento relativo a resolucéo de questdes da organizagéo,

com o recurso a contactos com os servigos relacionados com a profissdo de
Técnico Oficial de Contas



3.4. Classificacdo e registo contabilistico das operacGes
3.5. Preenchimento e entrega das declaragdes relativas ao cumprimento periodico de
obrigacdes fiscais e parafiscais
. PREPARACAO E ANALISE DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS DE
[NDOLE CONTABILISTICA
4.1. Revisdo das obrigagdes contabilisticas ao longo do exercicio
4.2. Revisio das operagdes contabilisticas de regularizagio e apuramento de resultados
4.3. Preparagdo das demonstragdes financeiras previstas no Sistema de Normalizagéo
Contabilistica e demais legislagdo aplicavel
. PRESTACAO DE CONTAS AOS SOCIOS
5.1. Relatorio da gestéo
5.2. Obrigagoes do o6rgao de fiscalizag@o
5.3. Convocatodria e funcionamento da assembleia geral
5.4. Outras informagdes necessarias para a analise de gestao
. OBRIGACOES DE REGISTO NOS TERMOS DO CODIGO DO REGISTO
COMERCIAL
6.1. O registo da prestagdo de contas
6.2. Outros atos sujeitos a registo
. PREPARACAO DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS E MAPAS DE
AMBITO FISCAL
7.1. Declaragéo de rendimentos do Imposto sobre o rendimento das pessoas coletivas
7.2. Declaragio anual para fins estatisticos e de controlo e respetivos anexos
7.3. Preparagéo dos diversos documentos que compdem o “dossier fiscal”

Coereéncia dos conteiidos programaiticos com os objetivos

O contetildo programatico procura seguir as varias etapas da vida de uma empresa, na
constituicdo e durante um ciclo anual, cumprindo as diversas obrigagdes fiscais e de
relato aos stakeholders, quer ao longo do exercicio, quer na prestacao de contas.

As matérias abordadas pretendem cobrir os aspetos essenciais da funcdo do Técnico

Oficial de Contas, ficando os alunos habilitados para iniciarem aquela atividade.

Metodologias de ensino

As aulas sfio essencialmente praticas, orientadas para o desenvolvimento da atividade
comercial e correspondente tratamento contabilistico e fiscal.

Existem algumas sessOes tedricas para revisdo e atualizagdo dos conhecimentos
adquiridos noutras UC.
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Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

As aulas sdo desenvolvidas, essencialmente, num ambiente de pratica simulada, com o
acompanhamento dos docentes. No entanto, existem sessOes tedricas para revisdo e
aprofundamento dos conhecimentos em 4reas onde sfo notadas maiores dificuldades por
parte dos alunos.

Pretende-se, assim, que os alunos consolidem os conhecimentos adquiridos noutras
unidades letivas e os apliquem de forma integrada, como acontece na vida real.

Metodologias de avaliacéo

A avaliacdo serd continua, ao longo do semestre, de acordo com diversos pontos de
controlo definidos em regulamento especifico.

Para os alunos que nfo frequentarem o niimero exigido de aulas ou que ndo obtiverem
aprovacdo sera feito um exame pratico.

Pré requisitos

Nao tem pré-requisitos formalmente definidos.
No entanto, ¢ importante que os estudantes possuam bons conhecimentos de
contabilidade e fiscalidade.

Bibliografia principal (max 4 ref.)

- Borges, A. e Rodrigues, A. e Rodrigues, R. (2010). Elementos de Contabilidade Geral.
Lisboa: Areas Editora

- Aratjo, D. e Cardoso, P. e Novais, J. (2013). Manual de Prestagdo de Contas nas
Sociedades Comerciais. Lisboa: Vida Econdmica

- Baptista da Costa, C. e Correia Alves, G. (2013). Contabilidade Financeira. Lisboa: Rei
dos Livros

- Tributaria e Aduaneira, A. (0). Informag¢do Fiscal. Acedido em12 de fevereiro de 2015
em https://www.portaldasfinancas.gov.pt

Software

- Plataforma de Simulagdo Empresarial, disponibilizada pela Universidade de Aveiro;

- Programa de contabilidade, disponibilizado pelo Instituto Politécnico de Tomar.

Observagoes
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