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Instituto Politécnico de Tomar

i Escola Superior de Gestdo de Tomar Ano Letivo 2018/2019

TeSP - Produgdo de Atividades para o Turismo Cultural
Técnico Superior Profissional
Plano: Aviso n? 619/2016 - 21/01/2016

Ficha da Unidade Curricular: Tecnologias de Informacdo e Comunicagio

ECTS: 4; Horas - Totais: 108.0, Contacto e Tipologia, T:15.0; PL:30.0;
Ano|Semestre: 1|51; Ramo: Tronco comum;

Tipo: Obrigatdria; Interacdo: Presencial; Cédigo: 61187

Area de educagio e formagdo: Informatica na dptica do utilizador

Docente Responsavel
José Anténio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador

Docente(s)
José Anténio Ribeiro Mendes
Professor Coordenador

Objetivos de Aprendizagem

Dominar ferramentas avangadas de 1) Processamento de texto, 2} Folhas de calculo e 3) Apresentagdes.
Saber fazer um relatério, analisar dados e apresentar em publico. 4) Conhecer a Internet, web 2.0, redes
sociais, mabilidade e 0 5) Negécio Inteligente.

Contelidos Programaticos

1. Processamento de Texto avangado com Microsoft Word
2. Folha de Célculo avangado com Microsoft Excel

3. ApresentagBes avangado com Microsoft Powerpoint

4. Internet, Web 2.0, Redes Sociais e Mobilidade

5. Negécio Inteligente

Contetdos Programiéticos (detalhado)

1. Processamento de Texto avangadoe com Microsoft Word: Edigdo com modelos, formatagdo com estilos,
visualizacio e estruturac3o de documentos. Indices; bibliografia; verificacio ortogréfica e sintética. Revisio
e edicdo colaborativa.

2. Folha de Célculo avan¢ado com Micrasoft Excel: Fungées; Andlise grifica de dados; Anélise de dados e
ferramentas de apoio a decisdo.

3. Apresentag¢Bes avancado com Microsoft Powerpoint: Modelos globais de diapositivos, folhetos e notas.
Esquema e secgdes. Inser¢io e animagio de conteldos e transigbes entre diapositivos. Edic3o e revisio

colaborativa. Apresentacdes: configurar, personalizar e temporizar.

4. Internet, Web 2.0, Redes Sociais e Mobilidade. Anélise sintese a Internet, e ferramentas web 2.0 e sobre
as redes sociais existentes. AplicagBes para a mobilidade a qualquer hora em gualquer lugar.

5. Negécio Inteligente: novas formas de negdcio, a Empresas 2020 e Tendéncias no Comércio.
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Metodologias de avaliagdo

Em ambiente de sala de aula, na semana 4, teste (a valer 30% do total) sobre os contelddos 1 e, na semana
9, teste (a valer 35% do total) sohre os contelidos 2 e3.

Em ambiente extracurricular, elaborar um ensaio (a valer 35% do total), segundo orientagBes dadas pelos
docentes, sobre os conteddos 4 e 5 e submeter na plataforma de eLearning na semana 13.

Cada componente atras referida tem nota minima de 7 valores em 20, para o aluno dispensar de exame.
Teste escrito, com consulta, em frequéncia, ou nas épocas de exame.

Software utilizado em aula
Microsoft Office; ferramentasweb 2.0e
Plataforma de e-Learning (Moodle}

Estédgio
n.da.

Bibliografia recomendada

- Mendes, J. e Marques, C. e Silva, V. e Campos, R. (2010}. Microsoft Excel 2007 Exercicios com Funcoes.
Tomar; IPT

- Outra a indicar oportunamente

Coeréncia dos contetdos programaticos com os objetivos

Os contelddos programaticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo aos
pontos:

1 dos contetdos vs 1 dos objetivos

2 dos contetidos vs 2 dos objetivos

3 dos contetudos vs 3 dos objetivos

4 dos contetidos vs 4 dos objetivos

5 dos conteudos vs 5 dos objetivos

Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas prético-laboratoriais onde se propdem a resolugdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem na unidade curricular sdo atingidos através da realizacio de um conjunto de
exercicios praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiguemn as
competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués
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