ipt _ Instituto Politécnico de Tomar

TABELA DE TAXAS E EMOLUMENTOS
DO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

(aprovada por deliberagdo de 3 de setembro de 2014 do Conselho de Gestdo do IPT para vigorar a partir do dia seguinte)

1 - Diplomas /certificados/certiddes:

1.1 — Diploma de realizagdo de parte de licenciatura, com um minimo de

120 créditos — art.2 39.2, do DL 74/2006 (Notas 1 € 2) ....cceveeeeerevveevennnnne €25,00
1.2 — Diploma de realizacdo de curso de Mestrado, com minimo de 60

créditos — art.2 39.2, do DL 74/2006 (Notas 1 € 2) wccceeveeverevermveeveieeere e € 25,00
1.3 — Diploma de realizacdo de outros cursos ndo conferentes de grau —

art.2.39.2. do DL 74/2006 (NOTA 2) ..cceeeererrrirerreerreseireessesssesesssessssssesssaneenns € 20,00
1.4 — Diploma de Especializagdo Tecnoldgica — art.2 39.2 do DL 74/2006

(MOTA 2) ettt et e r et et et sbe st st e e s s e b et asarnenas € 40,00
1.5 — Diploma de Técnico Superior Profissional — art.2 39.2 do DL 74/2006

(T =107 OO U € 40,00
1.6 — Diploma de conclusdo de curso com obtencdo de grau académico —

art.249.2,n.9s 1 € 2, do DL 74/2006 (NOTA 2) w..vveeverereererereeeereereeeessereseeonenes €50,00

1.7 — Diploma de conclusdo de curso com obtencdo de grau académico —
art.2 492, n% 1 e 2, do DL 74/2006 — com discriminacdo das
classificacdes obtidas nas unidades curriculares respetivas (Nota 2)

............................................................................................................................. € 75,00
1.8 — Certificado de realizacdo de unidades curriculares com discriminacao
das respetivas classifiCagies .......cccciveievevereccenre e € 15,00
1.9 — Certificado de aprovagao em provas de acesso ao abrigo do regime
JOS M23 ittt st sttt sttt e st et st st € 15,00
1.10 - Certificado de aprovagdao em provas de avaliagao de capacidade para
ingresso em cursos Técnicos Superiores Profissionais ........c.cccceeeeeveneennnne. € 15,00
1.11 - Certificado de aprovagao em prova de ingresso em licenciatura, por
titulares de diploma de Técnico Superior Profissional ........ccccceveveeeecennne. € 15,00
1.12 - Certificado de aprovacdo em unidades extracurriculares ou
isoladas com discriminagdo das respetivas classificagdes ........cccceevrveruennne. € 15,00
1.13 —Certificado de matricula, inscricdo ou freqUeNCia .....ccceeveeveveeveserecrennas €5,00
1.14 - Certidao narrativa ou de teor:
a) Ndo excedendo UMaA PAZING .c.eoveveeeeececteceece et € 10,00
b) Por cada pagina que exceda a primeira .......ccceeeeeveveevveerenene €5,00
1.15 - Certidao por fotocdpia:
a) Ndo excedendo UMa PAZING .c.eoveveeeeeececteceee et €5,00
b) Por cada pagina que exceda a primeira ........ccoeceeeeceeceevennns €0,10
1.16 — Fotocdpias simples (POr PAZING) ..c.ccueceeerereieeeeee ettt e €0,10
1.17 - Certificado em lingua inglesa: acresce as taxas nos numeros
Fo T ) =] g ToT =T TR € 15,00
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2 - Taxa de urgéncia, por qualquer dos atos referidos em 1, desde que
praticados no prazo de 48 horas, apds requeridos € 20,00

3 —Cartas de curso:

3.1 — Carta de curso de grau de MESLIE .....ccecvveieiieiineineereee et erees € 150,00
3.2 — Carta de curso de grau de Licenciado ........ccceeeeeeeveveeeceieinrene e e € 120,00
3.3 — Carta de curso de grau de bacharel .........ccvveveeeeicececeeceeeee e € 80,00
3.4 — Carta de curso referida nos nimeros 3.1, 3.2 ou 3.3 em portugués e

latim e em papel de Pergaminno .........cccevevevececcecieie e e e € 250,00

4 - Pedidos de equivaléncias ou reconhecimento de habilitagées e
creditagdes (ver Nota 3):

4.1 — Pedido de equivaléncia de grau estrangeiro aos graus de mestre ou

[ICENCIAAO = DL 283/83 ..ottt ettt ettt sa e er e re st st e st st saesaeeneenresaens € 300,00
4.2 — Pedido de equivaléncia de outros diplomas estrangeiros a cursos nao
conferentes de grau ministrados no IPT — DL 283/83 .......ccccceevevereeeerennnas € 300,00

4.3 — Pedido de equivaléncia de disciplina(s) de curso(s) superior(es)
estrangeiro(s) a unidades curriculares de cursos de Licenciatura ou

Mestrado do IPT — DL 283/83 (por cada disCiplina) .......ccceeeveuevevevevrreereereenas € 15,00
4.4 — Pedido de reconhecimento de grau académico superior estrangeiro de
Licenciatura ou Mestrado — DL 341/2007 .......oceeveuereeeereeererieeereseeereneseseenens € 26,70

4.5 — Pedido de creditacdo em Licenciaturas e Mestrados do IPT, de

formacgao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores ou

no ambito de cursos ndao conferentes de grau, em estabelecimentos de

ensino superior nacionais, que nao o IPT, ou estrangeiros — art.2 45.2 do

DL 74720086 ....ocuevierereeeriiseireesssrseessssssssssesssesassssssssesssessssssssssesssessssssssnsesssessesssens € 50,00
4.6 — Pedido de creditagdo, em Licenciaturas e Mestrados do IPT, de

formagdo ministrada pelo proéprio IPT e realizada no ambito de outros

ciclos de estudos superiores ou no ambito de cursos ndo conferentes de

grau — art.2 45.2. do DL 74/2006 ........oocueveeeeeeeeeeeeeeeeeeteee e eveesees e sveesseneseanens € 25,00
4.7 — Pedido de Creditagdo, em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de

Especializacdo Tecnoldgica do IPT, de experiéncia profissional e outra

formacdo ndo abrangida pelas alineas anteriores — art.2 45.2 do DL

TA/2006 ...coeeeeeereerrieteeesetre et et ste s es e ssa s s e r sttt ee et et ee et s R nen et et tens € 100,00
4.8 — Prova de avaliagdo, se necessario, para efeitos de equivaléncia ao
abrigo dO DL 283/83 ...ttt ettt ettt st r et enen € 150,00

4.9 — Estagio, se necessario, para efeitos de equivaléncia ao abrigo do DL

283/83 ou de reconhecimento, ao abrigo do DL 341/2007, por més e

pago no inicio de cada MEs de eStAI0 ......cceevveeeececieeceeeeee e e € 250,00
4.10 — Concessao de creditagdo de formacdo e experiéncia profissional, em

Licenciaturas, Mestrados e Cursos de Especializagdo Tecnolégica do IPT

(por cada crédito ECT cONCeidO) ....c.evveveererieeereierieeteee et €3,00
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5 —Integragao curricular:

5.1 — Definicdo de um plano de estudos para prosseguimento de estudos no
Instituto Politécnico de TOMAC ...t € 100,00

6 —Inscricdo em exames, provas e avalia¢Oes:

6.1 — Exame em unidade curricular, na época de recurso ........cccevevvecveceenenen. €5,00
6.2 — Exame em unidade curricular, em épocas especiais (finalistas,

trabalhadores estudantes, E1C.) ...cvvviceiveeriericieececee et €38,00
6.3 — Exame em unidade curricular, para efeitos de melhoria de nota. ............ €10,00
6.4 — Provas especiais para avaliacdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos (inclui a escolha de 2 provas de conhecimentos) ..........cc........ € 80,00

6.5 - Provas especiais para avaliacdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos (por cada prova a mais, além das 2 referidas no nimero

= 01 =1 o] o IO OO OO T PUSRRR €10,00
6.6 - Prova para avaliacdo de capacidade a realizar por estudantes com

ensino secundario incompleto, para efeitos de acesso a candidatura e

ingresso em cursos técnicos superiores profissionais ........ccceeeeeveevesesiene. € 10,00
6.7 - Provas equivalentes as provas de ingresso portuguesas a realizar por

estudantes internacionais, para ingresso em cursos do IPT .........ccceueeene. € 25,00
6.8 - Prova de Portugués a realizar por estudantes internacionais, para

iNgresso em cUrsoS dO IPT ...t sttt € 25,00

6.9 - Avaliacdo para eventual obtengdo de nivel B2 de utilizacdo e
conhecimento de lingua portuguesa, prévia a inscricdo obrigatdria em

curso de portugués de nivel B2, por estudantes internacionais ............... € 50,00
6.10 - Prova especial para ingresso em licenciatura por titular de Diploma

de Especializacdo Tecnoldgicas ou de Diploma de Técnico Superior

[} 1Ry To) o T=| KRR € 20,00
6.11 - Prova especial para ingresso em licenciatura por titular de Diploma

de Especializacdo Tecnoldgicas ou de Diploma de Técnico Superior
Profissional (por cada prova a mais, além das referidas no numero
ANTEIION) ottt ettt et ee et saeete st ste e aeates et e et aesessasetestestensensesenss €10,00

7 —Programas de unidades curriculares:

7.1 — Por cada unidade CUITICUIAE ...uoooveiveiiiiecee ettt ev e e €5,00

8 - Candidatura a concursos especiais de acesso e ingresso, sem prejuizo

d0 N.2 10 (DL 113/2014) ..ottt sr st ssass e e sns s nnes € 40,00
9 - Candidatura a concurso especial de acesso e ingresso para
estudantes iNterNaCIoONAIS .............ccuoveeiiiiiiiie e e €40,00
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10 - Candidatura a concursos especiais por titulares de Diploma de
Especializacdo Tecnolégica ou de Diploma de Técnico Superior

Profissional .............o.voiiiieee e e s € 40,00
11 - Candidatura a Cursos de Técnico Superior Profissional .......................... € 40,00
12 - Candidatura a reingresso, mudanga de curso ............cccceceeecrerierenreeeennnns € 40,00
13 - Candidatura a cursos de Mestrado ou Pés-Graduagoes .......................... € 60,00

14 - Candidatura a outros concursos locais de acesso e ingresso nao
Previstos Nos NUMeEros 8 @13 ... €40,00

15 - Taxa de permuta aplicavel ao abrigo da legislagdo em vigor para o
concurso nacional de acesso a0 ensino SUPETIOr ............cccccveveeveeveereeeenenne € 10,00

16 - Portes de correio no caso de envio de documentos por via postal:

16.1 —Paraterritério nacional, até 100g .......ccccoeeeireierireneesecre e e €10,00
16.2  —Para territério nacional, mais de 1008 .......ccccceveverrveerrcrecieinrerrereeeenenn € 15,00
16.3 —Para o estrangeiro, até 1008 ........cccuverrereereeesesierercee e ee e € 20,00
16.4 —Para o estrangeiro, Mais de 1008 ......ccccccoeumirerrereececresese e eereereeeenas € 30,00

17 - Pratica de atos fora de prazo (desde que ndo haja impedimento
legal) (Nota 4):

17.1  —Nos 15 dias consecutivos a seguir ao ultimo dia do prazo ................. €30,00
17.2 — Apds Mais de 15 di@s ....cceuieririiiececece ettt s et s n e € 60,00

18 - Inscricdo em unidades extracurriculares, unidades isoladas ou
complementos de formagao (ver nota 5):

1,60% da propina
anual do ciclo

18.1  —Por alunos com matricula e inscricdo em vigor, por cada ECTS ........ correspondente
2,00% da propina
18.2 - Por ex-alunos das escolas do Instituto Politécnico de Tomar, por anual do ciclo
CAA ECTS ettt ettt ettt et sae st et steessen e s sebaesbesesseensesbesbestesnnenes correspondente
2,50% da propina
18.3 - Por outros alunos n3o incluidos nos n.2s 17.1 e 17.2, por cada anual do ciclo
BT S e et e e te e e abe e st beeeae e aebeeetbeeaesaeesaeaennaeean correspondente
18.4 - Estagios extracurriculares:
a) N30 excedendo tr&S MESES .....cccueveeveneecrecrecreeeeenreseeereesreneas € 250,00
b) Por cada més ou fragdo a Mais .......cceceveveevececeseeseeerierenes € 50,00
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19 - Pedido de reclamacao de classificagcdao de provas (Nota 6): €20.00

20 - Pedido de recurso de decisao de reclamagdo de classificacdo de
ProvVas (NOtA 6): ......cccoeeeriiiiriiieiitiesseteesie e estieessrre s s e e sre e saeess e e snnaes saneesresnnens €30,00

21 - Pedido de reapreciagdo de prova especial de avaliagio de
capacidade realizada por maiores de 23 anos ou por candidatos ao

acesso e ingresso em cursos técnicos superiores profissionais (Nota 6). € 50,00
22 - Pedido de consulta de prova. €5,00
23 - Fotocopias de provas (por pagina fotocopiada). €0,15
24 - Seguro Escolar. €2,00

25 -lIsencgoes e redugoes:

25.1- Estdo isentas de emolumentos as certidGes para fins de ADSE, subsidio familiar, IRS, efeitos
militares e pensdes de sangue;

25.2— As taxas previstas nos n%. 4 e 5 ndo sdo aplicaveis ao pessoal docente e ndo docente do
Instituto Politécnico de Tomar, podendo ainda ser estabelecida isen¢do ou redugdo para pessoal
docente e ndo docente de outras instituicdes, nos termos de acordos ou convénios estabelecidos;

25.3— Os estudantes bolseiros beneficiam, relativamente aos atos requeridos durante o decursos do(s)
ano(s) letivo(s) em que tenham essa qualidade, de uma reducdo de 50% nas taxas previstas,
exceto nas taxas previstas nos nimeros 16 e 17. Para efeitos de aplicagdo desta regra considera-se
gue o ano letivo se inicia em Setembro de um ano e termina, em relagdo a cada estudante, no dia
10.2 util seguinte ao da execugao do ultimo ato académico desse ano letivo que lhe diga respeito.

25.4—E reduzida em 2/3 a taxa prevista no n.2 3.2 para os alunos que, ja tendo pedido a carta de curso
de grau de bacharel na mesma licenciatura bietdpica a que respeita a carta de curso de grau de
licenciado, e pago a respetiva taxa, tenham obtido a licenciatura imediatamente apds a conclusdo
do bacharelato, sem interrupgao em qualquer ano letivo.

25.5 - Estdo isentos das taxas previstas na presente Tabela de Emolumentos os estudantes em
mobilidade ao abrigo do programa ERASMUS, ou de outros programas comunitdrios, na medida
em que tal isengdo ou reducdo resulte da regulamentacdo e dos acordos e contratos, que regulem
esses programas.

NOTAS:

Nota 1 — Este diploma n3o certifica a obten¢do do grau académico em que se insere a formagao obtida.

Nota 2 — Inclui emissdo de suplemento ao diploma, se for o caso.

Nota 3 — As taxas previstas nos numeros 4.1 a 4.9, sdo pagas no momento da apresentagdo do
pedido/requerimento do ato requerido. As taxas previstas nos numeros 4.1 a 4.4 incluem, quando seja o caso, a
emissdo do averbamento certificador da equivaléncia ou reconhecimento concedidos.

Nota 4 — No caso dos atos previstos no nimero 6 (inscricdo em provas, exames ou avaliagdes) o ato de inscrigdo,
mesmo com atraso, sé pode ser praticado até 48 horas antes do inicio previsto para a realizagdo das provas, exames
ou avaliagdes.

Nota 5 — De acordo com o regulamento respetivo, prevalecendo, no entanto, as taxas fixadas na presente Tabela
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de Emolumentos, sobre as previstas no referido regulamento. Para efeitos de apuramento da taxa devida, o
indicado ciclo correspondente é o ciclo de formagdo onde estd integrada a unidade que se pretende frequentar.
Nota 6 — Taxa a reembolsar na totalidade, caso a reclamagdo ou o recurso sejam deferidos, desde que o(a)
interessado(a) o requeira no prazo de 10 dias apds tomar conhecimento da decisdo.
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