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Perfil Profissional

e Gestdo

Gerir e assegurar a aplicagdo dos procedimentos
técnicos, administrativos e contabilisticos necessdrios,
de forma a obter informagdo relevante de apoio &
gestdo da organizagdo publica ou privada, como
suporte a tomada de decisdo.

Atividades Principais

e Organizar, preparar e analisar informagdo relevante
de natureza financeira, necessdria ao cumprimento
das obrigagdes contabilisticas e fiscais de uma
organizagdo publica ou privada;

Planificar, organizar e executar, de forma auté-
noma, a contabilidade financeira e de gestdo das
organizagoes;

Assegurar os procedimentos necessdrios ao cum-
primento das obrigagdes da organizagdo, perante a
Administragdo Fiscal;

Colaborar nas organizagdes no que concerne:

- A drea comercial, nomeadamente na gestdo das
compras e das vendas das organizagdes, realiza-
das no contexto nacional e internacional;

- Almplementacéio sistemas de informacéio de apoio
4 gestdo de clientes e de fornecedores, bem como
dos relativos & gestdo de tesouraria;

- A preparacdo do orcamento anual da organizagéio,
nas suas diversas vertentes: financeira, de tesou-
raria, de investimentos, de compras, de producdo,
de venda, recorrendo a metodologias adequadas;

- A gestdo dos recursos humanos da empresa, na
vertente operacional e administrativa;

Contabilidade

e Analisar a informacdo relevante e colaborar na
execugdo de estudo de viabilidade econémico-
-financeiro, com vista & implementacgdo e ava-
liagdo de projetos de investimento.

Plano de Estudos

UNIDADES CURRICULARES ECTS

Introdugdo & Contabilidade e Fiscalidade
Sociedade e Economia

Inglés

Matemdtica

Atelier de Criatividade e Empreendedorismo
Tecnologias de Informagéo e de Comunicacdo
Introducdio & Gestdo de Empresas
Contabilidade Financeira |

Gestdio Administrativa de Recursos Humanos
Fiscalidade

Direito do Trabalho

Cdlculo Financeiro

Contabilidade Financeira Il

Contabilidade de Gestdo

Principios de Financas Empresariais
Internacionalizagto de Empresas

Contabilidade Publica
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Projetos de Investimento
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Estdgio

Nota: Abertura do curso condicionada a um nidmero minimo.

Saidas Profissionais

O Técnico Superior Profissional em
Contabilidade e Gestdo deve ser capaz
de integrar a estrutura hierdrquica e
funcional das empresas e outras
entidades nas dreas administrativa,
contabilistica, financeira, comercial,
de recursos humanos e de gestdo.

O Técnico Superior Profissional em

Contabilidade e Gestdo pode desem-

penhar as seguintes fungdes:

o Assessor de administracdo;

« Técnico de contabilidade;

« Técnico administrativo

« Assistente de gestor de empresas;

o Técnico do departamento financeiro
de qualquer unidade econdémica/
servigos;

« Técnico na drea da logistica;

« Técnico do departamento comercial;

o Técnico de gestdo administrativo de
recursos humanos.

« Outras atividades publicas ou pri-
vadas ligadas & gestdo, administra-
¢do e organizagdo de empresas.

Destinatdrios
Podem candidatar-se ao curso Técnico
Superior Profissional (cTeSP):
e Os titulares de diploma de conclusdo
do Ensino Secunddrio, nomeadamente:
- de cursos Cientifico-Humanisticos;
- de cursos Profissionais e de outros
cursos constantes na Lei;
- ou ainda os de habilitagdo legalmente
equivalente.

e Os titulares de:

- Diploma de Especializagdo Tecnoldgica (CET);
- Diploma de Técnico Superior Profissional (TeSP);
- Grau de Ensino Superior.

e Os aprovados nas provas especialmente ade-
quadas destinadas a avaliar a capacidade para
frequéncia do ensino superior dos maiores de
23 anos, realizadas, para o curso em causa.

Segue o teu caminho!
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